РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
Администрация Саввушинского сельсовета
Змеиногорского района Алтайского края
Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

20.09.2013




№ 22                                                             с.Саввушка 
О проведении аттестации муниципальных служащих
администрации Саввушинского сельсовета

Змеиногорского района Алтайского края

На основании статьи 18 Федерального закона от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», 

1. Провести аттестацию муниципальных служащих Администрации Саввушинского сельсовета Змеиногорского района 30 октября 2013 года.


2. Утвердить состав аттестационной комиссии (приложение №1).


3. Утвердить порядок работы Аттестационной комиссии (приложение №2).

4.Заместителю главы Администрации Саввушинского сельсовета Змеиногорского района в срок до 01 октября 2013 года составить списки муниципальных служащих, подлежащих аттестации;
4.1. в срок до 22 октября 2013 года представить в аттестационную комиссию  утвержденные должностные инструкции муниципальных служащих, подлежащих аттестации, аттестационные листы с данными предыдущей аттестации муниципальных служащих.

5. Главе Администрации Саввушинского сельсовета в срок до 22 октября 2013 года представить в аттестационную комиссию  отзывы о служебной деятельности муниципальных служащих за аттестационный период в объеме, определенном пунктом 12 Положения о проведении аттестации муниципальных служащих в Администрации Саввушинского сельсовета, подписанные и утвержденные. 
6. Заместителю главы Администрации ознакомить каждого аттестуемого муниципального служащего с представленным отзывом об исполнении им должностных обязанностей в срок не позднее чем 22 октября  2013 года. 
7. Заместителю главы Администрации довести до сведения каждого аттестуемого муниципального служащего через ознакомление под роспись график проведения аттестации не позднее 30 сентября 2013 года (не менее чем за месяц до начала аттестации).

6.. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на заместителя главы Администрации Саввушинского сельсовета С.Е. Фролову.
Глава Администрации
Саввушинского сельсовета                                                                                       А.В. Стеблецов
Ознакомлены:

1. Главный специалист по финансам, налогам, сборам и планированию  _______________ Е.В. Иванова
2. Специалист по земле и имуществу                                                         _________________Л.В. Егорова

3. Специалист администрации ВУС и ПВС



    _______ _________Т.В. Фатеева

4. заместитель главы администрации сельсовета


    _________________ С.Е. Фролова
                                                                                                      Приложение №1

                                                                                                      к распоряжению Администрации

                                                                                                     Саввушинского сельсовета        
                                                                          от 20.09.2013 № 22
Состав 

аттестационной комиссии

	№
п/п
	Ф.И.О.
	Должность
	Примечание

	1.
	А.В. Стеблецов
	Глава администрации Саввушинского сельсовета 
	Председатель комиссии

	2.
	С.Е. Фролова
	Заместитель главы  Администрации сельсовета 
	Секретарь комиссии

	3.
	Т.В.Коваленко 


	председатель комитета по финансам, налоговой и кредитной политике Администрации Змеиногорского района (по согласованию)
	Член комиссии 

	4.
	А.В.Тырина 
	заведующий отделом управления муниципального имущества Администрации Змеиногорского района (по согласованию)
	Член комиссии 

	5.
	И.И.Бугакова  

 
	заведующий отделом экономики Администрации Змеиногорского района (по согласованию)
	Член комиссии 

	6.
	Л.А.Якушко 
	Управляющий делами Администрации Змеиногорского района 

(по согласованию)
	Член комиссии 

	7.
	Р.В.Григорьева 
	Заместитель главы Администрации Змеиногорского района по социальным вопросам
(по согласованию)
	Член комиссии


                                                                                                      Приложение №2

                                                                                                      к распоряжению Администрации

                                                                                                     Саввушинского сельсовета        

                                                                          от 20.09.2013 № 22
ПОРЯДОК РАБОТЫ
аттестационной комиссии


1. Аттестационная комиссия, утвержденная настоящим распоряжением, (далее – Комиссия)  создана для подготовки и проведения аттестации муниципальных служащих администрации Саввушинского сельсовета Змеиногорского района, в октябре 2013 года.


2.  Комиссия руководствуется Федеральным законом от 02.03.2007 №25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», законом Алтайского края от 07.12.2007 №134-ЗС «О муниципальной службе в Алтайском крае», решением Змеиногорского районного Совета депутатов от 30.04.2008 №27 «Об утверждении Положения о муниципальной службе в Змеиногорском районе», решением Совета депутатов Саввушинского сельсовета от 12.10.2012 № 50 «Об утверждении Положения о муниципальной службе в Саввушинском сельсовете Змеиногорского района Алтайского края», другими правовыми актами.
Комиссия осуществляет свои полномочия и принимает решения в коллегиальном порядке.

3.  Заседания Комиссии проводит председатель Комиссии, в случае отсутствия председателя – заместитель председателя Комиссии,   в соответствии с графиком проведения аттестации, утвержденным распоряжением Администрации Саввушинского сельсовета Змеиногорского района.


4. Подготовку заседаний, прием документов, необходимых для проведения аттестации муниципальных служащих, оформление аттестационных листов, протоколов заседаний ведет секретарь комиссии.

Секретарь Комиссии информирует членов Комиссии о времени и месте заседания Комиссии, решает другие организационные вопросы.

5. Заседание аттестационной комиссии считается правомочным, если на нем присутствует не менее двух третей ее членов.
6. Решения Комиссии принимаются в отсутствие аттестуемого муниципального служащего и его непосредственного руководителя путем открытого голосования простым большинством голосов присутствующих на заседании членов Комиссии. При равенстве голосов муниципальный служащий признается соответствующим замещаемой должности муниципальной службы. 
                                                                       Приложение №3

                                                                                                      к распоряжению Администрации

                                                                                                     Саввушинского сельсовета        

                                                                          от 20.09.2013 № 22
 СПИСОК

аттестуемых на  аттестационной комиссии

	№ 
п/п
	Фамилия, имя, отчество аттестуемого
	Занимаемая должность 
	 Подпись

аттестуемого
	Дата ознакомления

	1.
	Иванова 

Елена Владимировна
	Старшая муниципальная должность муниципальной службы

Главный специалист по финансам, налогам, сборам и планированию
	
	

	2.
	Егорова Людмила

Васильевна 
	Младшая муниципальная должность муниципальной службы

Специалист второй категории по земле и имуществу
	
	

	3.
	Фатеева

Татьяна

Васильевна 
	Младшая муниципальная должность муниципальной службы

Специалист второй категории ВУС и ПВС
	
	

	4.
	Фролова Светлана Евгеньевна
	Высшая муниципальная должность муниципальной службы 

Заместитель главы администрации
	
	


Заместитель главы администрации

Саввушинского сельсовета







       С.Е. Фролова
