Российская  Федерация 

АДМИНИСТРАЦИЯ САВВУШИНСКОГОСЕЛЬСОВЕТА
ЗМЕИНОГОРСКОГО РАЙОНА 

АЛТАЙСКОГО  КРАЯ 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

25.03.2011                                           
 № 24/1                                                     с. Саввушка                                            

О внесении дополнений в постановление

Администрации Саввушинского сельсовета

 Змеиногорского района от 24.12.2009 

№ 71«Об утверждении Регламента работы
Администрации Саввушинского сельсовета

Змеиногорского района Алтайского края,

Правил внутреннего трудового распорядка

в Администрации Саввушинского сельсовета

Змеиногорского района Алтайского края»


В соответствии со статьей 189, 190 Трудового кодекса Российской Федерации ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести в постановление Администрации Саввушинского сельсовета Змеиногорского района Алтайского края от 24.12.2009 № 71 «Об утверждении Регламента работы Администрации Саввушинского сельсовета Змеиногорского района Алтайского края,

Правил внутреннего трудового распорядка в Администрации Саввушинского сельсовета

Змеиногорского района Алтайского края» следующие дополнения:

1.1. Раздел II «Порядок приема и увольнения работников» дополнить пунктом 16.1 следующего содержания:

«16.1. При приеме муниципального служащего, назначаемого на высшую или главную должность муниципальной службы, или при увольнении с названных должностей проводится прием-передача:

- материальных ценностей, имеющихся в администрации, для реализации полномочий;

- программного обеспечения деятельности структурного подразделения (пароля доступа, программных продуктов) – при наличии;

- документы строгой отчетности – при наличии;

- архивных фондов - при наличии;

- текущего делопроизводства;

- ключей;

- печатей;
- штампов;
- другое.

Прием - передача осуществляется комиссией. Комиссия создается распоряжением Администрации Саввушинского сельсовета Змеиногорского района Алтайского края. В состав комиссии входят: 

- заместитель главы Администрации Саввушинского сельсовета Змеиногорского района, курирующий соответствующее структурное подразделение; 

- заведующий архивным отделом Администрации Змеиногорского района; 

- заведующий отделом программного обеспечения Администрации Змеиногорского района;

- заведующий юридическим отделом Администрации Змеиногорского района;

- работник бухгалтерии Администрации Саввушинского сельсовета Змеиногорского района Алтайского края, осуществляющий учет материальных ценностей;

- доверенное лицо муниципального служащего, осуществляющего передачу (в случае отсутствия на рабочем месте по причине временной нетрудоспособности и др. подобных причин).


По итогам приема-передачи составляется акт приема-передачи, в котором отражается дата, место приема-передачи, состав членов комиссии с указанием должности, передаваемый перечень.


Акт подписывается всеми членами комиссии, участвующими в передаче. Один экземпляр передается в Администрацию Саввушинского сельсовета Змеиногорского района (заместителю главы Администрации Саввушинского сельсовета), один экземпляр – лицу, назначаемому на должность, один экземпляр – лицу, осуществляющему передачу или доверенному лицу муниципального служащего, осуществляющего передачу.».

2. Настоящее постановление вступает в силу с момента его принятия.

Глава Администрации Саввушинского сельсовета



     Ю.А. Шнырев
